ACTA No. 007

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
ACTA DE INICIO

Apertura curso complementario del programa
Ciudadania digital para la paz Ficha 3459900

CIUDAD Y FECHA: 09 de marzo de 2026 HORA INICIO: HORA FIN:
07:00 am 12:00 am
LUGAR Y/O ENLACE: Comuna 4 DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO:
Salon Comunal JAC comuna 4

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Bienvenida aprendices
2. Llamado alista
3. Presentacion Plan de trabajo
4. Desarrollo de la Formacién

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar bienvenida aprendices al curso de ciudadania digital para la paz - Ficha 3459900con
el fin de dar a conocer el programa de formacién, las actividades a desarrollar y la
metodologia de trabajo que se van a trabajar en el curso el cual se cierra el dia 28 de
Marzo 2026

DESARROLLO DE LA REUNION

Se realiza representacién de que es el Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) cual es nuestra
misién y la oferta académica de Formacién Complementaria que actualmente estamos

promoviendo.

En el SENA, nuestra misidn es clara: liderar la formacidn profesional integral para la
incorporacion y desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al
desarrollo econémico, social y tecnolégico de Colombia.

Generando oportunidades de aprendizaje y capacitacién que sean pertinentes, accesibles y
de alta calidad para todos los colombianos.

La Formacion Complementaria es una de las muchas iniciativas que llevamos a cabo para
cumplir con nuestra misidon. Consiste en cursos cortos desde 40, 48, o 60 horas disefiados para
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actualizar y desarrollar competencias especificas demandadas por el sector productivo y la
comunidad en general.

Nuestro objetivo es capacitar victimas del conflicto armado, desplazados, jévenes
vulnerables, madres casa de familia para que mejoren su desempefo laboral actual, se
preparen para nuevas oportunidades laborales y contribuyan al crecimiento y desarrollo de
sus comunidades.

Se explica también el programa de formacién al cual se inscribieron, la metodologia de trabajo
y el reglamento del aprendiz.

CONCLUSIONES

Se realiza retroalimentacién y se da inicié al programa formativo.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
- Firma de asistencia 09/03/2026 IDALI BEJARANO
- Creacién de Wasap DELGADO
(INSTRUCTOR)

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (si/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
IDALI BEJARANO S|
DELGADO INSTRUCTOR

(INSTRUCTOR)

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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v" Plan de trabajo concertado

ANEXOS

PLAN DE TRABAJO

CODIGO
|Programa de Formacion CIUDADANIA DIGIT PARA
ogra ci UDAD GITAL PARA LA PAZ PROGRAMA 22810787
Competencia Utitizar herramientas informaticas de acuerdo con las necesidades de manejo de informacion FICHA No 3459900
IRAP1 Aplicar herramientas web vy de trabajo colaborativo de acuerdo con la informacion
IRAP2 Utihzar las herramientas ofimaticas de acuerdo con la informacion a procesar
IRAP3 Utihzar la herramienta de administracion de archivos de acuerdo con el sistema operativo FECHA 9/03/2026
Ilnstructor(a): Idali Bejarano Delgado
— — —
ACTIVIDAD 1 ACTIVIDAD 2 ACTIVIDAD 3
FECHA DE FECHA DE FECHA DE
. A [» M ™M,
ENTREGA OU/ZM/ & ENTREGA 20/ _M/M ENTREGA DD/_ MM/AA EVALUACION
No NOMBRE APELLIDO FISICO DIGITAL | » [Fisico DIGITAL | |FISIcO DIGITAL | X | SUMATORIA FIRMA DEL APRENDIZ
FECHA DE FECHA DE FECHA DE
NTR ? NTR
ENTREGA ENTREGR? ENTREGA AENIREGD ENTREGA CEMIRESOR
1 ALBA ISABEL DOMINGUEZ CASABIANCA 13/03/2026 | 15/03/2026 Sl 17/03/2026 sl APROBO
2 AMINTA BOCANEGRA VELASOUEZ 13/03/2026 S| 15/03/2026 Sl 17/03/2026 sl APROBO
3 AMPARO PEREZ DEVIA 14/03/2026 Sl 15/03/2026 Sl 17/03/2026 S| APROBO
4 ANA ISABEL PEDROZA SANCHEZ 15/03/2026 Sl 15/03/2026 Sl 17/03/2026 S1 APROBO
5 ANA MARITZA ROMERO MURCIA 16/03/2026 Sl 15/03/2026 Sl 17/03/2026 sl APROBO
6 ANGELICA GARNICA VALDERRAMA 17/03/2026 | 15/03/2026 Sl 17/03/2026 sl APROBO
v ANGIE NICOLL GARZON ZAMBRANO 18/03/2026 Sl 15/03/2026 | 17/03/2026 51 APROBO
8 ANGIE SARITA GARCIA MICAHAN 19/03/2026 Sl 15/03/2026 S| 17/03/2026 sl APROBO
9 CARLOS MARIA RODRGUEZ GUTIERREZ 20/03/2026 Sl 15/03/2026 §J 17/03/2026 sl APROBO
10 CLARA BERLEY SAAVEDRA ROJAS 21/03/2026 Sl 15/03/2026 Sl 17/03/2026 sl APROBO
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PLAN DE TRABAJO

CODIGO
rogram Fo 16 CIUD. IA DIG P P
Programa de Formacién UDADANIA DIGITAL PARA LA PAZ PROGRAMA 22810787
Competencia Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las necesidades de manejo de Informacion FICHANo 3459900
RAP1 Apiicar herramientas web y de trabajo colaborativo de acuerdo con la informacion
RAP2 Utilizar las herramientas ofimaticas de acuerdo con |a Informacidn a procesar.
RAP3 Utilizar fa herramienta de administracion de archivos de acuerdo con el sistema operativo FECHA 9/03/2026
Instructor(a): Idall Bejarano Delgado
ACTIVIDAD 1 ACTIVIDAD 2 ACTIVIDAD 3
FEOMADE po/Mm/an | FECHADE po/mm/as | FECHADE DO/MM/AA
= NOKIaE ENTREGA N ENTREGA ENTREGA EVALUACION a
o APELLIDO JFisico DIGITAL | & JFisico DIGITAL ] % JFISICO DIGTAL | % | SUMATORIA RN DEL APRENDL
FECHA DE FECHA DE FECHA DE
1 ? ? T
enmean | N0 | ewraeaa | STTREOO? ) ewmmeca | EPNTREST?

11 EBROHUL BEJARANO UMARA 13/03/2026 SI 15/03/2026 SI 17/03/2026 si APROBO

12 JEDILMA RUBIO MURILLO 13/03/2026 Sl 15/03/2026 Sl 17/03/2026 st APROBO

13 IERLEV RUTH BOLAROS DE PERDOMO 14/03/2026 Si 15/03/2026 S 17/03/2026 st APROBO

14 IFRANCISCO ADOLFO LOAIZA SILVA 15/03/2026 Si 15/03/2026 5l 17/03/2026 S APROBO

15 Jrrancisco wopez QUINTERO 16/03/2026 Sl 15/03/2026 Sl 17/03/2026 Sl APROBO

16 FRANKY YADIR MIRANDA HERNANDEZ 17/03/2026 SI 15/03/2026 Sl 17/03/2026 St APROBO

17 [GERARDO REYES VANEGAS 18/03/2026 St  15/03/2026 St | 17/03/2026 St APROBO ||

18 (GERSON GIOVANNY RODRIGUEZ VALDEZ 19/03/2026 Sl 15/03/2026 Sl 17/03/2026 Sl APROBO

19 JEISSON CAMILO VILLABON OTAVO 20/03/2026 Sl 15/03/2026 SI 17/03/2026 S APROBO

20 ISLENA MOYA GUALTEROS 21/03/2026 Si 15/03/2026 Sl 17/03/2026 S APROBO

GOR-F-084V02




@
SENA

N

PLAN DE TRABAJO

CcoDIGO

IP i T P
rograma de Formacion CIUDADANIA DIGITAL PARA LA PAZ PROGRAMA 22810787
|Competencia Utllzar herramientas informaticas de acuerdo con las necesidades de manejo de mformacion PeHA 3459900
IRAP‘I Aplicar herramientas web y de trabajo colaborativo de acuerdo con ta informacion
IRAP2 Utilizar las herramientas ofimaticas de acuerdo con la mformacion a procesar
IRAP3 Utilizar la herramienta de administracion de archivos de acuerdo con @l sistema operativo FECHA 9/03/2026
Ilnstructor(a): Idali Bejarano Delgado
ACTIVIDAD 1 ACTIVIDAD 2 ACTIVIDAD 3
FECHADE | o /mavzan | PECHADE [ nommzan | FECHADE R orsninizan
ENTREGA ENTREGA ENTREGA = EVALUACION
No NOMBRE APELUDO |Fisico DIGITAL | » TOIGITAL | X JFISICO DIGITAL | X | sumatoria | PRMADELAPRENDIZ
FECHA DE FECHA DE FECHA DE
ENTREGO? TREGO? ENTREGO?
enTReGa | ¢ entreGa | LT entreGa | ¢

21 JEISSON CAMILO VILLABON OTAVO 13/03/2026 S 15/03/2026 | Sl 17/03/2026 Si APROBO

2 JENNY MARIBEL RUIZ LINARES 13/03/2026 Si 15/03/2026 | Sl 17/03/2026 st APROBO

23 JULIAN FELIPE TRUJILLO DOMINGUEZ 14/03/2026 St 15/03/2026 SI 17/03/2026 APROBO

24 LEXI YULIED CHAVEZ CORONADO 15/03/2026 Si 15/03/2026 Sl 17/03/2026 APROBO

25 LORENA CAMACHO PULIDO 16/03/2026 Sl 15/03/2026 Sl 17/03/2026 APROBO

26 ILUZ MILA CALOERON PERDOMO 17/03/2026 Sl 15/03/2026 | Sl 17/03/2026 s APROBO

27 IMARIA EUGENIA COMEZ CARDENAS 18/03/2026 St 15/03/2026 | S| 17/03/2026 s APROBO

28 IMARM INES CASTAREDA 19/03/2026 Sl 15/03/2026 | Sl 17/03/2026 si APROBO

29 IMARM LEIDY JIMENEZ DE URUENA 9/03/2026 si 15/03/2026 | S| 17/03/2026 S APROBO

30 IMARTA ISABEL BRINEZ MARTINEZ 9/03/2026 5i 15/03/2026 | Sl 17/03/2026 St APROBO
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PLAN DE TRABAJO

CODIGO
|Progr T P
ograma de Formacién CIUDADANIA DIGITAL PARA LA PAZ PROGRAMA 22810787
Competencia Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las necesidades de manejo de mformacion FICHA No 3459900
|RAP1 Aplicar herramientas web y de trabajo colaborativo de acuerdo con la informacion
IRAP2 Utilizar las herramientas ofimaticas de acuerdo con la informacion a procesar
IRAPS Utilizar 1a herramienta de administracion de archivos de acuerdo con el ststema oparalivo FECHA 9/03/2026
Ilnstmctor(a): Idali Bejarano Delgado
ACTIVIDAD 1 ACTIVIDAD 2 ACTIVIDAD 3
FECMA DE FECHA DE FECHA DE
MM/AA DO/M DO/MM/AA
Dt po/Mm/ e /MM/AA /MM S0
"° eds L L0 [Fisico | JoiemAL |« frisico TDIGITAL_| x |FISicO DIGTAL | x| sumatomia | FRMADELAPRENDIZ
FECHA DE FECHA DE FECHA DE
ENTREGO? NTREGO? ENTREGO?
enTReGA | ¢ entreca | ¢ entreca | ¢

31 MARTHA PATRICIA FLOREZ REYES 13/03/2026 Sl 15/03/2026 S 17/03/2026 St APROBO

32 MONICA MAHECHA MACIAS 13/03/2026 Sl 15/03/2026 \ Sl 17/03/2026 s APROBO

33 INATALY POVEDA CARDOZO 14/03/2026 S 15/03/2026 | Sl 17/03/2026 St APROBO

34 NIVAR ANCIZAR OPINA GUZMAN 15/03/2026 SI 15/03/2026 | S 17/03/2026 si APROBO

35 NUBIA ALICIA ROMERO ROMERO 16/03/2026 Sl 15/03/2026 W SI 17/03/2026 si APROBO

36 (OSCAR HERNANDO TORRES ARANGO 17/03/2026 Sl 15/03/2026 | Sl 17/03/2026 St APROBO

37 ROBINSON SANCHEZ CHELL 18/03/2026 S 15/03/2026 | S 17/03/2026 s APROBO

38 ROSA MARIA GOMEZ 19/03/2026 S 15/03/2026 Sl 17/03/2026 st APROBO

39 i

20 J
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Listados de Asistencia
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Per les, el Serviclo | do Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos

per los que 5o dos en aste d y les dord el I P an cumplimiento de lo establecido legalmente.
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SEMNA

v Registro Fotografico

Autorizacion de Tratamiento de Imagen y  Datos  Personales  (Evidencia  Académica):  Los
aprendices firmantes en la presente acta, y en el caso de los menores de edad sus padres o tutores legales,
autorizan de manera previa, expresa e informada al SENA y al instructor orientador para realizar el
registro fotografico, audiovisual o0 capturas de pantalla de las actividades de formacion, con el fin
exclusivo de ser utilizadas como evidencia técnica y administrativa en el soporte de ejecucion del programa,
auditorias de calidad y procesos de certificacion en las plataformas institucionales. Este tratamiento se
realizara bajo los controles de seguridad de la informacion de la norma ISO/IEC 27001, garantizando
la confidencialidad (prohibicion de uso en redes sociales personales), integridad de los archivos y acceso
restringido solo a personal autorizado, conforme a la Ley 1581
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